Organizacni fad Obce Velky Ratmirov

ClL 1
VSeobecna ustanoveni a zdsady ¢innosti

1.1 Organizacni tad je zakladni organizacni normou, ktera upravuje zésady Cinnosti a fizeni
Obce Velky Ratmirov (dale jen také ,,obec*) a Obecniho tfadu Velky Ratmirov (dale jen
také ,,urad*). Dale urCuje vnitini usporadani ufadu, jeho organiza¢nich slozek, vymezeni
kompetenci, pravomoci, vzdjemnych vztahti a odpovédnosti za spravu majetku ve
vlastnictvi obce.

1.2 Tento organiza¢ni fad vychazi ze zakoa ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni fizeni), ve znéni
pozd¢jsich predpist (dale jen také ,,zdkon o obcich®) a zvlastnich zdkond. Je zavazny pro
vSechny ¢leny Zastupitelstva obce Velky Ratmirov (dale jen také ,,zastupitelstvo®) a
zamestnance obce zafazené do uiadu.

1.3 Postaveni a plisobnost Gifadu v oblasti samostatné a pfenesené plisobnosti upravuje zakon
o obcich a zvlastni zadkony. Postup uradu pti vykonu plsobnosti v oblasti vetejné sprav
upravuje zejména zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢jsich predpist (dale
jen také ,,spravni rad®).

Cl. 2
Organizace a fizeni obce a Ufadu

2.1 Organy obce jsou zastupitelstvo obce, starosta, obecni ufad. Obecni ufad Velky Ratmirov
je vykonnym orgdnem obce a tvofi ho starosta, mistostarosta a zaméstnanci obce Velky
Ratmirov. Zatazeni do obecniho ufadu (dale jen také ,,zaméstnanci®). Organizacni strukturu
obce a ufadu schvaluje zastupitelstvo na navrh starosty obce. Schéma organizaéni struktury je
uvedeno v ptiloze €. 1 tohoto organiza¢niho fadu.

2.2 Zastupitelstvo je nejvysSim organem obce. Rozhoduje ve vécech patiicich do samostatné
pusobnosti obce a je mu vyhrazena pravomoc stanovena zakonem o obcich.?

Zastupitelstvo stanovi pocet zaméstnancli obce zatazenych do Organizacni struktury ufadu
(dale také jen ,,zaméstnanci®). Seznam cClend zastupitelstva a rozdéleni funkci je uvedeno
v ptiloze €. 2 organiza¢niho tadu. Zastupitelstvo miize ziidit jako své iniciativni a kontrolni
organy — vybory. Kompetence vybort je stanovena zakonem o obcich.?

Zastupitelstvo obce Velky Ratmirov zfizuje tyto vybory:

2.2.1 Finan¢ni vybor
2.2.2 Kontrolni vybor

1§84 a § 85 zakona ¢. 128/2000 Sbh., o obcich (obecni zrizeni), ve znéni pozdéjsich predpisd
2§ 117 aZ § 121 zakona ¢ 128/2000, o obcich (obecni zrizeni), ve znéni pozdéjsich predpist



Pfedsedou vyboru je ¢len zastupitelstva obce, nestanovi-li zakon o obcich jinak.* Piedseda
vyboru podle potteb svolava zasedani vyboru, fidi jeho praci, z jednani pofizuje zapisy a tyto
pfedava starostovi obce k projednani ve vedeni Ufadu a zastupitelstvu. Seznam a slozeni
vyborl zastupitelstva je uveden v ptiloze €. 3 tohoto organiza¢niho fadu.

2.3 Starosta obce je volen zastupitelstvem z fad jeho ¢lenti, zastupuje obec navenek a stoji
v ¢ele ufadu. Ze své Cinnosti je odpoveédny zastupitelstvu. Prava a povinnosti starosty jsou
upraveny zakonem o obcich.®’ V obci Velky Ratmirov starosta vykonava pravomoci rady,
nestanovi-li zdkon o obcich jinak. ® Ukony, které vyzaduji schvaleni zastupitelstva, mize
starosta provést jen po jejich pfedchozim schvaleni timto organem, jinak jsou tyto pravni
ukony od pocatku neplatné.

Starosta obce mimo plnéni ukold, které stanovuje zdkon o obcich a zvlastni zédkony, ma
nasledujici pravomoci:

2.3.1 Koncepcné tidi a koordinuje praci obce a ufadu v oblasti rozpoc¢toveé, financ¢ni, mzdové a
administrativni.

2.3.2 Odpovida za hospodaieni a nakladédni s movitym 1 nemovitym majetkem obce a fidi
dlouhodoby rozvoj obce.

2.3.3 Zabezpecuje plnéni tkoll v oblasti investi¢ni vystavby a uzemniho rozvoje obce.

2.3.4 Vypracovava zadosti o dotace, zajiStuje zpracovani dotacnich projekti a pfipravuje
podklady pro vybérova fizeni.

2.3.5 ZabezpecCuje hospodafeni obce podle schvaleného rozpo¢tu a provadi rozpoctova
opatfeni obce v rozsahu stanoveném zastupitelstvem obce.

2.3.6 Ptedava finanénimu vyboru podklady potfebné pro vypracovani navrhu rozpoctu obce
na prislusny rok a pro sestavovani rozpoctového vyhledu, spolupodili se na sestavovani téchto
rozpoctu.

2.3.7 Organizuje piipravu materiali projednavanych zastupitelstvem obce a navrhuje usneseni
k projednavanym bodim.

2.3.8 Zabezpecuje a kontroluje plnéni tkoll, které vyplyvaji z usneseni zastupitelstva obce.
2.3.9 Plni tkoly, kterymi ho povéfilo zastupitelstvo obce.

2.3.10 Spolupracuje s predsedy vybort zastupitelstva.

2.3.11 Odpovidda za vedeni ufedni desky ufadu v mist¢ i sdalkovym pfistupem na
internetovych strankach obce.

2.3.12 Odpovida za vypracovani a aktualizaci fidicich a organizacnich norem — internich
predpist ufadu (smérnice a vnitini fady) a spole¢né s mistostarostou je podepisuje.

2.3.13 Stanovuje podle potieby pocet zaméstnancli na dohody o pracovni ¢innosti a dohody o
provedeni prace.

2.3.14 Ridi, koordinuje a kontroluje praci obecnich zamé&stnanct.

2.3.15 Ridi &innost obce pfi plnéni tkolt pozarni ochrany, obrany a v dobé mimofadnych
situaci.

2.3.16 Odpovida za informovani vefejnosti o ¢innosti obce, aktualizaci webovych stranek
obce .

2.3.17 Organizacné zajistuje evropské, celostatni, krajské a komunalni volby.

3§ 119 odst. 1 zakona ¢. 128/2000, o obcich (obecni zrizeni), ve znéni pozdéjsich predpisd
4§ 103 aZ § 108 zakona ¢. 128/2000, o obcich (obecni zrizeni), ve znéni pozdéjsich predpisd
50§ 102 odst. 4 zakona ¢ 128/2000, o obcich (obecni zrizeni), ve znéni pozdéjsich predpisi



2.4 Mistostarosta obce je volen zastupitelstvem z fad jeho ¢lenti a zastupuje starostu v dobé
jeho nepiitomnosti nebo v dobé, kdy starosta nevykonava funkci podle zakona o obcich.®) Ze
své ¢innosti je odpoveédny zastupitelstvu. Plni nékteré ukoly starosty podle vzajemné dohody
a na zéklad¢ jeho povéieni.

Mistostarosta dale plni tyto ukoly:

2.4.1 Zabezpecuje plnéni a koordinaci ukola, které vyplyvaji z usneseni zastupitelstva obce a
informuje starostu o plnéni piijatych usneseni.

2.4.2 Podili se na dozoru na investi¢nich a neinvesti¢nich akcich realizovanych obci.

2.4.3 Spolupracuje s piedsedy vyborti zastupitelstva.

2.4.4 Spolecn¢ se starostou podepisuje fidici a organizacni normy ufadu — interni piedpisy
(smérnice a vnitini fady).

2.4.5 Odpovida za zafizeni a techniku svéfené Jednotce sboru dobrovolnych hasicl (dale jen
také ,,JSDH) a dba o jeji trvalou akceschopnost.

2.4.6 Odpovidd za tadny provoz vetfejného osvétleni a rozhlasu, za provozuschopnost
vybudovanych inzenyrskych siti a za dopravni znac¢eni na mistnich komunikacich.

2.4.7 Spoluorganizuje a kontroluje praci zaméstnancu ufadu, pfedevsim pak pii provadéni
sezonnich praci jakymi jsou — seceni travy, uklid vetejného prostranstvi a odklizeni sn¢hu a
posyp.

2.4.8 Odpovida za dopravni a tklidovou techniku obce.

2.4.9 Podle potfeby navrhuje starostovi opatieni k zabezpeceni plnéni kol nezbytnych pro
bezproblémovy chod obce a tiradu.

2.4.10 Plni ostatni ukoly na zéklad¢ povéteni starosty.

2.5 Obecni ufad je vykonnym organem obce, jehoz pusobnost upravuje zédkon o obcich.
V oblasti samostatné pusobnosti je ufad podiizen =zastupitelstvu. V oblasti pfenesené
pusobnosti je uiad podiizen Krajskému ufadu Jiho¢eského kraje, neni-li stanoveno zdkonem o
obcich jinak. Zakon o obcich také upravuje vztahy uradu k orgdnim obce.

Utad pomaha vyborim zfizenym zastupitelstvem v jejich ¢innosti a zabezpecuje jejich ¢innost
po materialni strance. Utad zabezpecuje agendu piijimani, evidenci a vyfizovani petici,
stiznosti a pfipominek podanych obc¢any.

V cele Obecniho ufadu Velky Ratmirov stoji starosta (déle jen také ,starosta™) a ufad dale
tvofi mistostarosta a jeden zaméstnance zafazeny do obecniho ufadu. Na Ufadu neni ziizena
funkce tajemnika. Veskeré pisemnosti vyhotovené orgdnem obce v oblasti samostatné
pusobnosti se v zahlavi oznacuji uvedenim slov ,,Obec Velky Ratmirov ,,. Veskeré pisemnosti
vyhotovené orgdnem obce v pfenesené pusobnosti s vyjimkou nafizeni obce se v zdhlavi
oznacuji uvedenim slov ,,Obecni Gfad Velky Ratmirov*.

Zamgéstnanec uiadu je pfimo podfizen starostovi ufadu. Svoji ¢innost vykonava v souladu se
zakonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozd¢jsSich predpist (dale jen také ,,zakonik
prace®) a v souladu s uzavienou pracovni smlouvou s popisem prace.

v v/

6 § 73 odst. 3a § 79 odst. 1 zakona ¢. 128/2000, o obcich (obecni zrizeni), ve znéni pozdéjsich predpisd



Zameéstnanci obce dale jsou:
- pracovnici na dohodu o provedeni prace: pocet dle rozhodnuti starosty s védomim
zastupitelstva,

Zaméstnanci obce jsou fizeni starostou, pfipadné mistostarostou a vykonavaji zejména
¢innosti na useku:
- vodovod, kanalizace, vetfejné osvétleni,
- topeni v budovach obce,
- udrzba budov ve vlastnictvi obce,
- udrzba obce a vefejné zeleng,
- udrzba a opravy komunikaci,
- mistni knihovna,
- dalsi ¢innosti dle potieb obce.
Pracovni doba pro pracovniky obce je stanovena v hodinéch.
Pracovnici obce jsou povinni spolupracovat, vzajemné si poskytovat vSechny informace a
neprodlen¢ vydavat stanoviska a posudky. Ke v§em jednédnim o hospodatskych operacich,
které bude nutno v jejich zavéru zauctovat prizve starosta od samého zacatku mimo jinych
potfebnych pracovnikii zaroven 1 ucetni. Tim bude zajiSténa takova realizace
hospodaiskych operaci, kterd neznemozni jejich zadvére¢né zauctovani a tim realizaci celé
operace.

CL3
Soustava organizacnich a fidicich norem

3.1 Zasadni rozhodnuti pro fizeni obce jsou pfijimana na jednani zastupitelstva, jehoz
zasedani svolava starosta nejméné jedenkrat za tfi mésice.

3.2 Starosta podle potieby svolava Poradu starosty, kterd je jeho zdkladnim poradnim
organem. Cleny Porady starosty jsou mimo starosty, mistostarosta, pozvani c¢lenové
zastupitelstva, ¢lenové vybori zastupitelstva nebo obcané.

3.3 K zabezpeceni fadného plnéni tkold vSech organli obce jsou vydavany zejména tyto
organizacni a fidici normy:

3.1.1 Obecné zadvazné vyhlasky
3.1.2 Organizacni fad obce
3.1.3 Vnitini smérnice

ClL 4
Zastupitelnost vedoucich funkcionditi obce

4.1 V ptipad¢ nepiitomnosti starosty ho zastupuje zpravidla mistostarosta. Zastupovanim
starosty a mistostarosty miize byt také povéfen zvoleny ¢len orgénu obce.

4.2 Rozhodnuti o zvlasté zdvaznych a dulezitych otdzkéach a o poskytovani informaci si miize
zastupovany vyhradit nebo zastupce odsunout.

4.3 Predavani a prejimani funkce vedoucich funkcionaiti obce trvalé nebo na dobu delsi jak tii
kalendainich mésicti se provadi zdsadné¢ pisemné na zaklad€ ,,Preddvaciho protokolu o



pfedani a pievzeti funkce®“. V protokolu se uvede seznam predavané administrativni agendy
(seznamy dokumentli, spist, pravnich piedpisi, majetku atd.), seznam splnénych a
rozpracovanych tkolli supozornénim na priority vjejich plnéni atd.. Za zpracovani
predavaciho protokolu odpovidd predéavajici. Predavani a ptejimani funkce vedoucich
funkcionaiti na kratsi dobu mize vyt provedeno ,,ustnim povefenim®,

4.4 Prejimajici zodpovida za ptfedanou agendu ode dne stanoveného v predavacim protokolu
nebo v ustnim povéteni zastupovanim.

4.5 Pii predavani agendy funkcionaid, kteti maji uzavienu dohodu o hmotné odpovédnosti, se
provede mimofadna inventarizace svéienych prostiedkli. Zapis o provedené inventarizaci je
pak soucasti predavaciho protokolu.

CLS
Organizacni sloZky obce

5.1 Organizacni slozka obce vznika rozhodnutim zastupitelstva obce. Organizacni slozka neni
ucetni jednotkou, jeji rozpocet je soucasti rozpoctu obce. Organizaéni slozka hospodari
jménem svého ztizovatele. Pracovnici organiza¢ni slozky jsou zaméstnanci ztizovatele, pokud
zvlastni zdkon nestanovi jinak. Obec jako zfizovatel jmenuje vedouciho organizacni slozky a
ur¢i jeho prava a povinnosti. O vzniku organizaéni jednotky vyda obec zfizovaci listinu. Obec
Velky Ratmirov mé zfizeny dvé organizaéni sloZky: ,,Jednotku sboru dobrovolnych hasici* a
,,Obecni knihovnu®.

5.2 Jednotka Sboru dobrovolnych hasicti (JSDH) je zfizena za ucelem plnéni ukolt na useku
pozarni ochrany obyvatelstva. Sidlem JSDH je hasi¢ska zbrojnice Velky Ratmirov umisténa
v budové obecniho utadu. Ztizovaci listinou je mimo jiné vymezen piedmét ¢innosti, pravidla
hospodateni a personalni obsazeni. Organizacni slozka JSDH vyuziva ke své Cinnosti a
zajisténi ukold majetek obce.

5.3 Obecni knihovna je zfizena za ucelem poskytovani vetejnych a informacnich sluzeb a
k vSestrannému vzdélavani ob¢ant a mladeze. Pfedmét ¢innosti je vymezen zfizovaci listinou.
Sidlem obecni knihovny je budova utradu.

CL6
Dobrovolny svazek obci

6.1 Svazek obci je pravnickou osobou, ktera vede ucetnictvi podle zakona o ucetnictvi, je
zapsan do rejstiiku svazku obci vedeného u Krajského uradu, vlastni smlouvu o vytvofeni
svazku obci, vlastni stanovy, urCeni prvnich clent statutarnich organi. Obcané obci
sdruzenych ve svazku obci, ktefi dosahli 18 let, jsou opravnéni Ucastnit se zasedani organu
svazku obci, nahlizet do zépisu o jeho jednani, podavat organu svazku obci pisemné néavrhy,
vyjadfovat se k navrhu rozpoctu, k zavére¢nému uctu na zasedani orgdnu svazku obci. Svazek
obci pozada o prezkoumani hospodaieni svazku za uplynuly kalendaini rok krajsky urad nebo
zada prezkoumaéni auditorovi. Obec je ¢lenem svazku obci Mikroregion Jindfichohradecko.



CL7
Verejnopravni smlouvy a smlouvy o poskytovani sluzeb

7.1 Obec Velky Ratmirov uzaviela podle § 63 zakona o obcich a podle § 159 a nasl.
Spravniho fadu dne 28.5.2003 vefejnopravni smlouvu s méstem Jindfichliv Hradec . Organy
mésta Jindfichliv Hradec podle této smlouvy vykonavaji namisto organti obce Velky Ratmirov
v jejim spravnim obvodu pienesenou pliisobnost podle § 53 odst. 1 zédkona ¢. 200/1990 Sb., o
prestupcich, ve znéni pozd¢jSich predpisti, v rozhodovani o piestupcich a ukladani pokut
v fizeni o pfestupcich.

7.2 Obec Velky Ratmirov uzaviela dne 1.1.2018 ,,Smlouvu o poskytnuti prdvni pomoci® s
Mgr. Josefem Cechem . Pfedmétem smlouvy je poskytovani pravni sluzby a pomoci, kterou je
zejména zastupovani v fizeni pfed soudy a jinymi organy, udélovani pravnich porad,
sepisovani listin, zpracovani pravnich rozbori, zastupovani pii jednani s tfetimi osobami a
dalsi formy pravni pomoci po dohodé s obci.

7.3 Obec Velky Ratmirov uzaviela dne 23.4.2018 “Smlouvu o poskytovani sluzeb povétence
pro ochranu osobnich udaji“ s Ing. Bc. Leonou Bucharovou, Petrv Dvar 54, 384 11
Netolice. Pfedmétem smlouvy je poskytovani sluzeb povétence pro ochranu osobnich tdaji
v souvislosti s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. Dubna
2016, o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném
pohybu téchto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochran¢ osobnich
udajt), ve znéni pozd¢jSich predpist.

ClL 8
Zaveérecna ustanoveni

8.1 Organiza¢ni fad obce schvalilo Zastupitelstvo obce Velky Ratmirov usnesenim c¢islo
53/2018 ze dne .............. Tento organizacni fad nabyvéa platnosti dnem schvaleni.

8.2 Nedilnou soucésti Organizacniho fadu obce Velky Ratmirov jsou pfilohy:
- ¢. 1 Organizaéni struktura obce a uradu

- ¢. 2 Seznam ¢lent zastupitelstva a rozdéleni funkci

- €. 3 Seznam a slozeni vybori zastupitelstva

9.3 Tento organizacni fad nabyva u¢innosti dnem 1.9.2018

VyvéSeno na ufedni desce obecniho uradu dne: 1.8.2018.

Sejmuto z ufedni desky obecniho ufadu dne: 16.8.2018

Zvetejnéno zpusobem umoznujici dalkovy ptistup: 1.8.2018.

Starosta Mistostarosta



Ptiloha €. 1 — Organizac¢ni struktura obce

STAROSTA
MISTOSTAROSTA
ZASTUPITELE UCETNI

{

Zaméstnanci, DPP,




Ptiloha ¢. 2 — Seznam c¢lent zastupitelstva a rozdéleni funkci

1. Podzimek Jaroslav , starosta

2. Camrda Pavel , mistostarosta
3. Jon Tomas , zastupitel

4. Klima Radek , zastupitel

S , zastupitel

6. , zastupitel

T , zastupitel



Ptiloha ¢. 3 — Seznam a sloZeni vyboru zastupitelstva
Vybor financni:

Ptredseda: Bockova Irena

Clenové: Klima Radek, .....

Vybor kontrolni:

Piedseda: Jon Tomas
Clenoveé: i



